Burdur T.C. BURDUR MEHMET AKiF ERSOY UNIVERSITESI

Mehmet Akif Ersoy BUCAK HiKMET TOLUNAY MESLEK YUKSEKOKULU
Universitesi GOREV TANIM FORMU
Gorevi : Yiksekokul Mudurd DokimanNo : HTMYO.GRT.01
Bagli Oldugu Birim : BUCAK HIKMET TOLUNAY MYO Yayin Tarihi
Ust Yonetici : Rektor Yardimcisi, Rektor Revizyon Tarihi
Alt Birim : Muddir Yardimcilari, Bolim Baskanliklari, Revizyon No
Ogretim Elemanlari, MYO Sekreteri,
Bolim Sekreterleri, MYO Birosu ve
Destek Personeli
1. GOREVIN KISA TANIMI

Burdur Mehmet Akif Ersoy Universitesi (ist yonetimi tarafindan belirlenen amag ve

ilkelere uygun olarak; Meslek Yuksek Okulunun vizyonu, misyonu dogrultusunda egitim

ve 6gretimi gergeklestirmek icin gerekli tim faaliyetlerinin etkenlik ve verimlilik ilkelerine

uygun olarak yurutilmesi amaciyla calismalarnt yapmak, planlamak, yoénlendirmek,

koordine etmek ve denetlemek.

2.

GOREV VE SORUMLULUKLAR

2547 Sayil Yuksekogretim Kanunu’nun 20 / b maddesinde belirtilen gérevleri yapmak.
Meslek Yuksekokulunun tizel kisiligini temsil etmek.

Meslek Yiksekokulunun vizyon ve stratejisini belirleyerek gergeklestirilmesini takip
etmek.

MYO kurullarina baskanlik etmek, MYO kurullarinin kararlarini uygulamak ve MYO
birimleri arasinda diizenli ¢alismayi saglamak.

Her 6gretim yili sonunda ve istendiginde MYO genel durumu ve isleyisi hakkinda
Rektore rapor vermek.

MYO o6denek ve kadro ihtiyaclarini gerekgesi ile birlikte Rektorlige bildirmek, MYO
bitcesiile ilgili oneriyi MYO yonetim kurulunun da gorustini aldiktan sonra Rektorlige
sunmak.

MYO birimleri ve her diizeydeki personeli (izerinde genel gézetim ve denetim gorevini
yapmak.

Calisan personellere adil ve esit bir yaklasim sergilemek.

MYO ve bagh birimlerinin 68retim kapasitesinin rasyonel bir sekilde kullanilmasinda ve
gelistirilmesinde gerekli glivenlik 6nlemlerini almak.

Egitim-68retim, bilimsel arastirma ve yayin faaliyetlerinin dizenli bir sekilde

yuritilmesini saglamak.
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Meslek Yuksekokulu fiziki kosullarini dikkate alarak 6grenci kapasitesini ayarlamak,
basarisini arttirici dnlemleri almak.

Kanun ve yonetmeliklerle kendisine verilen diger gorevleri yapmak.

Meslek Yiiksekokulundaki akademik ve idari islevlerin en iyi sekilde yerine getirilmesi
hususunda nihai yetki ve sorumluluga sahiptir.

Biitlin faaliyetlerin gézetim ve denetiminin yapilmasinda, takip ve kontrol edilmesinde

ve sonuglarinin alinmasinda rektdre karsi birinci derecede sorumludur.

YETKILER

Yukarida belirtilen gorev ve sorumluluklari gergeklestirme yetkisine sahip olmak.
Faaliyetlerin gerceklestirilmesi icin gerekli arag ve gereci kullanabilmek.

Burdur Mehmet Akif Ersoy Universitesi’ni gerekli olan durumlarda temsil yetkisini
kullanmak.

Imza yetkisine sahip olmak.

Harcama yetkisi kullanmak.

Emrindeki yonetici ve personele is verme, yonlendirme, yaptiklari isleri kontrol etme,
dizeltme, gerektiginde uyarma, bilgi ve rapor isteme yetkisine sahip olmak.
Emrindeki yonetici ve personeli cezalandirma, éduillendirme, sicil verme, egitim verme,
isini degistirme ve izin verme yetkisine sahip olmak.

Kuruma alinacak personelin seciminde degerlendirmeleri karara baglama ve onaylama

yetkisine sahip olmak.

GOREVIN GEREKTIRDIGI NITELIKLER

657 Sayili Devlet Memurlari Kanunu’nda ve 2547 Sayili Yiiksek Ogretim Kanunu’nda
belirtilen genel niteliklere sahip olmak,

Gorevinin gerektirdigi dizeyde is deneyimine sahip olmak,

Yoneticilik niteliklerine sahip olmak; sevk ve idare gereklerini bilmek,
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e Faaliyetlerini en iyi sekilde siirdirebilmesi igin gerekli karar verme ve sorun ¢ézme

niteliklerine sahip olmak.



